Zarzadzenie nr 10/2024
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Lesznie

z dnia 04 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu lekcji archiwalnych

w Archiwum Panstwowym w Lesznie.

Na podstawie § 9 Statutu Archiwum Panstwowego w Lesznie nadanego przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych zarzadzeniem nr 20 z dnia 31 marca 2022

roku

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin lekcji archiwalnych w Archiwum Panstwowym w Lesznie.

2. Zobowiazuje si¢ osoby realizujace lub korzystajace z zaje¢ archiwalnych do zapoznania
si¢ z dokumentem i postepowanie zgodnie z jego zapisami.

§2

Regulamin lekcji archiwalnych w Archiwum Panstwowym w Lesznie stanowig zalacznik do
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr Elzbieta Olender
Dyrektor

Archiwum Panstwowego w Lesznie



REGULAMIN LEKCJI ARCHIWALNYCH
W ARCHIWUM PANSTWOWYM W LESZNIE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy regulamin (zwany dalej Regulaminem) wprowadza zasady uczestnictwa w
lekcjach archiwalnych 1 warsztatach w Archiwum Panstwowym w Lesznie (zwanych
dalej zajeciami).

Organizatorem zaj¢¢ jest Archiwum Panstwowe w Lesznie (zwane dalej Archiwum).

. Archiwum wskazuje dane pracownika Archiwum, pod ktorymi mozna si¢ skontaktowac
w sprawie zajec:

Archiwum Panstwowe w Lesznie

ul. Ludwika Solskiego 71

64-100 Leszno

Mgr Alicja Bodylska

Stanowisko ds. popularyzacji zasobu archiwalnego

e-mail: abodylska@archiwum.leszno.pl

tel. 65526 97 19

. Zajgcia odbywaja si¢ w siedzibie Archiwum przy ul. Ludwika Solskiego 71 w Lesznie
(zwanej dalej budynkiem Archiwum), od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-
14.00 z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy lub w czwartki w godzinach 8.00-
17.00

. Zajgcia trwajg od 45 do 120 minut, w zaleznosci od tematu lekcji archiwalne;.

. Zajecia odbywajg si¢ w sali wyktadowej Archiwum i/lub przestrzeniach wystaw
czasowych Archiwum.

. Uczestnicy zaje¢ (w tym opiekunowie), w trakcie pobytu w Budynku Archiwum
zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, dostepnego w sekretariacie
Archiwum oraz na stronie internetowej Archiwum, w zaktadce Projekty Edukacyjne
(https://archiwum.leszno.pl/new/p.68.projekty-edukacyjne).

§2
OBOWIAZKI UCZESTNIKOW ZAJEC

. Zajecia prowadzone sg przez pracownika Archiwum lub inng osobe wyznaczong przez
Archiwum (zwanego dalej prowadzacym). Kazda z osob bioracych udziat w zajeciach
(zwana dalej uczestnikiem lub uczestnikami) zobowigzana jest do wykonywania
polecen prowadzacego.

. W zajgciach moze jednorazowo uczestniczy¢ maksymalnie 30 osob. Uczestnicy
niepetnoletni lub zorganizowane grupy szkolne lub przedszkolne mogg uczestniczy¢ w
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zajeciach jedynie pod opieka i nadzorem wyznaczonej osoby (zwanej dalej
opiekunem).

Przed przyj$ciem do budynku Archiwum w celu wzigcia udziatu w zajgciach, opiekun
zobowigzany jest zapoznac si¢, a nastgpnie zaznajomié¢ uczestnikéw bedacych pod jego
nadzorem z niniejszym Regulaminem.

Opiekun ma obowigzek pozostawac z uczestnikami bedacymi pod jego nadzorem przez
caly czas ich pobytu w budynku Archiwum. Ponadto opiekun jest zobowigzany do
aktywnej wspotpracy z prowadzacym oraz do nadzoru nad uczestnikami bedacymi pod
jego nadzorem.

W przypadku zorganizowanych grup szkolnych lub przedszkolnych odpowiedzialnos¢
za szkod¢ spowodowang przez uczestnikow w mieniu Archiwum lub mieniu
powierzonym Archiwum lub za szkod¢ wyrzadzong osobom trzecim w zwiazku z
zajeciami ponosi szkota lub przedszkole lub opiekun.

Z zastrzezeniem ust. 5, kazdy uczestnik ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate
w trakcie jego pobytu w budynku Archiwum wyrzadzone swoim dziataniem lub
zaniechaniem w mieniu Archiwum lub powierzonego Archiwum lub wobec o0séb
trzecich.

W przypadku zachowania si¢ uczestnikow zaje¢ w sposob sprzeczny z niniejszym
Regulaminem lub utrudniajacy prowadzenie zaje¢ przez prowadzacego lub narazajacy
mienie Archiwum lub powierzone Archiwum na szkode, prowadzacy ma prawo
przerwac zajecia i poprosi¢ uczestnikow o opuszczenie budynku Archiwum.
Archiwum nie ubezpiecza uczestnikoOw biorgcych udziat w zajeciach 1 nie ponosi z tego
tytutu odpowiedzialnosci.

Uczestnicy zobowigzani sg przyby¢ do budynku Archiwum na co najmniej 5 minut
przed planowang godzing rozpoczecia zaje¢. W przypadku spdznienia si¢ uczestnikow,
zajecia nie beda przedtuzane.

W czasie trwania zajg¢ obowigzuje catkowity zakaz jedzenia i picia. W przypadku, gdy
w danej grupie jest uczestnik, ktory musi utrzymywac diete¢ zdrowotng w zwiazku z
chorobg lub niepetnosprawnoscia, nalezy fakt ten zglosi¢ w momencie dokonywania
rezerwacji. W takim przypadku pracownik Archiwum wskaze przestrzen w budynku
Archiwum, w ktorej jedzenie 1 picie bedzie dozwolone.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia uczestnikéw lub innych oséb
przebywajacych na terenie budynku Archiwum, Archiwum zastrzega sobie prawo do
przerwania zajec.

W przypadku ogloszenia komunikatu o ewakuacji lub akcji ratowniczej wszystkie
osoby przebywajace na terenie budynku Archiwum zobowigzane sa do bezzwlocznego
opuszczenia budynku Archiwum najblizszym wyjSciem ewakuacyjnym i
bezwzglednego podporzadkowania si¢ poleceniom pracownikow Archiwum.



§3
REZERWACJA ZAJEC

Rezerwacja zaje¢ mozliwa jest wytacznie pod warunkiem dostgpnosci terminu.

Z zastrzezeniem indywidualnie uzgodnionych wyjatkow, rezerwacji nalezy dokona¢ na
co najmniej tydzien przed planowanym terminem zajec.

Rezerwacji terminu zaje¢ dokonuje si¢ telefonicznie pod numerem telefonu: 65 526 97
19 (czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-15:00) lub za pomoca poczty
elektronicznej pod adresem abodylska@archiwum.leszno.pl. Archiwum w odpowiedzi
na kontakt wysyla na podany adres poczty elektronicznej potwierdzenie dokonania
rezerwacji zajec.

Rezerwacja zaje¢ jest jednoznaczna z akceptacja niniejszego Regulaminu.

Archiwum w wyjatkowych przypadkach zastrzega sobie prawo do zmiany terminu

zaje¢. O zmianie terminu Archiwum zobowigzuje si¢ poinformowac¢ niezwlocznie po
ustaleniu takiej koniecznosci (telefonicznie lub poprzez pocztg elektroniczng) 1 ustali¢
z opiekunem nowy termin zajec.

§ 4
OPLATY

Uczestnictwo w zajeciach jest bezptatne.

§5
OCHRONA WIZERUNKU UCZESTNIKOW ZAJEC

Zajecia moga by¢ fotografowane lub filmowane w catosci lub czesci.
Archiwum ma prawo do wykorzystania wizerunku uczestnikow zaje¢ na zasadach
okreslonych w art. 81 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych, tj. nagrywania, fotografowania, filmowania lub dokonywania
innego rodzaju utrwalania Zaj¢¢, w tym utrwalania wizerunku uczestnikow jako
element wigkszej catosci oraz na nieodptatne korzystanie z tego materialu na potrzeby
statutowe Archiwum (takie jak np. promowanie dzialan Archiwum w mediach
spoteczno$ciowych, dziatalno$¢ wystawiennicza, dzialalno$¢ popularyzatorska) na
nastepujacych polach eksploataci:

a) w zakresie utrwalania i1 zwielokrotniania — wytwarzanie dowolng technika
egzemplarzy odwzorowan wizerunku, w tym technikg drukarska, reprograficzna,
zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;

b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych wizerunek utrwalono
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c) w zakresie rozpowszechniania odwzorowan wizerunku w sposob inny niz okreslony
wyzej — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie 1 reemitowanie, a takze publiczne udost¢pnianie wizerunku w taki
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sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Regulamin jest na dostgpny na stronie internetowej Archiwum w zakladce Projekty
Edukacyjne  (https://archiwum.leszno.pl/new/p.68.projekty-edukacyjne) oraz w
sekretariacie Archiwum.

. Archiwum ma prawo wigzacej interpretacji postanowien Regulaminu.
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